SANCAKTEPE iLCE NUFUS MUDURLUGU KAMU HiZMETLERi TABLOSU

Hizmetin Adi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(ORTALAMA)

Kimlik Karti Bagvuru
islemi

1- Kimlik Karti Basvusu icin 15 yasini doldurmus kisiler:

a) Bizzat Kimlik Karti veya Kimlik Karti yerine gegen kimlik belgeleri
(Nifus Cuzdani, Pasaport, Suriicu Belgesi, Uluslararasi Aile
cuzdani) ile bagvuru yapilmasi gerekmektedir. Gegerli bir Kimlik
belgesi bulunmamasi durumunda anne, baba veya 18 yasini
doldurmus kardeslerinden biri ile birlikte basvuru yapilmasi
gerekmektedir. Belirtilen kisilerden biri ile birlikte miracaat
edilememesi durumunda sahsin dilekge ile Kimlik Tahkikat
yapilmak tizere bagvurusu alinir.

b) Biyometrik Fotograf (1 Adet )

c) Kimlik tcreti

2- Kimlik Karti basvurusu yapilacak kisi 15 yasinin altinda ise:
a) Sahsin tzerinde velayet bulunmuyor ise anne veya babas,
velayet var ise velayet sahibi kisi Kimlik Karti veya Kimlik Karti
yerine gegen kimlik belgelerinden biri ile (Nifus Ciizdani,
Pasaport, Surlict Belgesi, Uluslararasi Aile ctizdani) muracaat
etmesi gerekmektedir.

b) Kimlik ticreti

c) Biyometrik Fotograf (1 Adet)

10 Dakika

Pasaport islemleri

1- Pasaport Bagvurusu icin 18 yasini doldurmus kisiler:
a) Bizzat Kimlik Karti ile mlracaat edilmesi gerekir.
b) Biyometrik Fotograf (1 Adet)
c) Pasaport Defter ve Harg Ucreti

2-Pasaport Basvurusu icin 18 yas alti kisiler:

a) Anne-Baba evli ise; Anne-Baba ve gocuk Kimlik Kartlari ile
birlikte miracaat etmelidir. Evli Anne yada Babadan biri
gelemiyorsa, gelemeyen ebeveyn adina Noter Muvafakatnamesi
gondermesi gerekmektedir.

Anne-Baba bosanmis ise; Velayet sahibi ebeveyn ve gocuk
Kimlik Kartlari birlikte miiracaat etmelidir.
b) Biyometrik Fotograf (1 Adet)
c) Pasaport Defter ve Harg Ucreti

3- Pasaport Basvurusu Yapan Ogrenci ise:

a) 25 yasini gegmemis ise E Devlet lizerinden veya egitim gormus
oldugu okulundan Ogrenci Belgesi alarak (6grenci belgesi en ¢ok 2
aylik olmalidir) yalnizca pasaport defter ticreti 6deyip harg Ucreti
6demeden pasaport bagvurusunda bulunabilir.

10 Dakika

Siiriicli Belgesi islemleri

1-Siiriicii Belgesi yenileme islemi:

a) Bizzat Kimlik Karti ve eski Surlicli Belgesi ile miracaat edilmesi
gerekmektedir.

b) Stirtict Saglk Raporu (2 yih gegmemelidir)

c) Biyometrik fotograf ( 1 Adet )

2-Siiriicii Belgesi ilk kayit islemi:
a) Bizzat Kimlik Karti ile miracaat edilmesi gerekmektedir.
b) Stirtict Saghk Raporu (2 yih gegmemelidir)
c) Ehliyet Sertifikasi
d) Biyometrik fotograf (1 Adet)

10 Dakika

Dogum Tescil islemleri

1) Dogum resmi bir Saglik kurulusunda olmussa dogum raporu ve
bildirimde bulunan anne veya babanin Kimlik Karti yada Kimlik
Karti yerine gegen kimlik belgeleri (Ntfus Clizdani, Pasaport,
Surlict Belgesi, Uluslararasi Aile Clizdani ) ile bizzat bagvurmasi
gerekmektedir.

2) Dogum herhangi bir saglik kurulusunda olmamissa bildirimde
bulunacak anne veya babanin sézlii beyani alinarak, il Saglhk
Mudirligine Gst yazi ile sorulur.

5 Dakika
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Evlenme Tescil islemleri

Evlenme islemleri kdylerde kéy muhtarliklarina, ilge Merkezi ve
Beldelerde Belediye Evlendirme Memurluklarina miracaat

edilerek evlenme islemleri yaptirilir. Evlendirme Memurlugunca
diizenlenen 2 6rnek Evlenme Mernis Tutanaklari ile tescil edilir.

3 Dakika

Oliim Tescil islemler

1) ilgili saghk kurumu tarafindan usuliine uygun olarak diizenlenen
Olim Mernis Tutanag (2 Adet) ve élen sahsin kimligi

2) Saghk Kurumlarinca Olim olayinin Niifus Kayitlarina tescili igin
yazilan yazi

3 Dakika

Bosanma Tescil islemleri

ilcemizde Adliye bulunmadigindan bosanma tescil islemi
yapilmamaktadir.

Adres Kayit Tescil
islemleri

1) Beyan edilecek adreste bagka kisilerin oturdugu goruluyor ise:
-Adres kaydi yaptiracak kisi adina kayitli elektrik, su, dogalgaz,
telefon aboneligini gosterir belge yada faturalardan biri ve Kimlik
Karti veya Kimlik Karti yerine gegen kimlik belgeleri (Ntfus
Clzdani, Pasaport vs. ) ile,

2) Beyan edilecek adreste baska kisi kayitl degil, bos ise;

- Kimlik Karti veya Kimlik Karti yerine gegen kimlik belgeleri (Nifus
Clzdani, Pasaport, Strlcl Belgesi, Uluslararasi Aile ctizdani) ile
miracaat etmelidir.

3 Dakika

Nifus Kaydi Dlzeltme
islemleri

ilcemizde Adliye Bulunmadigindan Kayit Diizeltme islemi
Yapilmamaktadir.

10

Diger Nifus Olaylari
islemleri

1) Tanima Yapilmasi Talebi Durumunda:

a)Tanima yapilacak olan kiginin kimlik bilgileri
b)Taninacak kisinin kimlik bilgileri ve anneye ait bilgiler
2) Kizlik Soyadi Kullanma Talebi Durumunda:
a)Matbuu dilekge

3) Din degisikligi Talebi Durumunda:

a) Matbuu dilekge

4) Sakh Nufus

a)Sahsen Basvuru

5 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapildigi durumda ilk

muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurulur.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Fax

E-Posta

: Fatih TOLEK

: Nufus Sefi

: Sancaktepe ilge Niifus Miid.

: (216) 622 75 42

: (216) 622 75 40

: sancaktepe34@nvi.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Telefon

Fax

E-posta

: Yasemin KARAMAN

: Nifus Mudar V.

: Sancaktepe ilge Niifus Miid.
1 (216) 622 75 41

- (216) 622 75 40

:sancaktepe34@nvi.gov.tr




